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CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA DIN. 1 POSTO
A TEMPO INDETERMINATO E PIENO DI COLLABORATORE AMMINISTRATIVO
PROFESSIONALE - CAT. D — DA ASSEGNARE AL “SERVIZIO PER LA TENUTA DEL
PROTOCOLLO INFORMATICO E LA GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI
ARCHIVI” DELLA SEDE DI BRESCIA

PROVA PRATICAN. 1

Il candidato descriva sinteticamente come si formano e si gestiscono i fascicoli, anche
informatici.

PROVA PRATICA N. 2

Il candidato descriva sinteticamente le funzioni e i contenuti del Manuale di gestione dei
documenti.

PROVA PRATICAN. 3

Il candidato descriva come deve essere effettuata la registrazione informatica di protocollo dei
documenti, descrivendone le caratteristiche, le informazioni minime e i requisiti secondo le linea guida
AGID e la normativa vigente.
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